職務経歴書
〇〇〇〇年〇月〇〇日 現在　
氏名　〇〇　〇〇　　
［職務概要］
〇〇〇〇〇〇高等学校を卒業後〇年間、〇〇〇〇〇〇〇〇株式会社にてメカニックとして業務を行っておりました。タイヤ交換や各種オイル交換といった業務からスタートし、現在はお客様の車の点検、整備内容の説明、車の部品の販売など新人教育にも携わっております。

［職務経歴］
〇〇〇〇年〇月～現在   〇〇〇〇〇〇〇〇株式会社 
事業内容：新車・中古車の販売・点検・整備、自動車部品・用品の販売、
自動車損害保険・生命保険代理業務
	[bookmark: _Hlk171108038]期間
	職務内容

	〇〇〇〇年〇月 
～ 
現在
	［職種］メカニック 
［主な業務］ 
・タイヤ交換 
・各種オイル交換 
・車検整備 
・車の点検、修理 
・お客様への点検、整備内容の説明 
・部品販売



［保有資格］ 
・二級ガソリン自動車整備士 
・普通自動車免許

［自己ＰＲ］
国産車ディーラーで〇年間勤め、整備、点検から接客業務に携わってきました。 
整備、点検ではお客様の希望の納期に間に合わせる為、前もって作業内容の確認、作業の段取り等、事前準備を怠らないように意識していました。また間に合わせる事だけでなく整備箇所の複数回のチェック、チェックシートの活用を徹底して行いミスの無いよう点検・整備をしています。 
接客業務ではお客様に点検、整備内容の説明また部品の販売をする際にお客様に理解、納得していただけるよう言葉の選び方や写真を用いての説明を行っていました。
以上　
