職務経歴書
〇〇〇〇年〇月〇〇日 現在
氏名　〇〇　〇〇

■職務要約
大学卒業後、株式会社〇〇〇〇〇に入社して以来、官公庁や建設業界に対してOA機器（主に〇〇〇〇〇〇〇製品）の販
売を行ってきました。未取引企業に対しても積極的に営業活動を行い、〇〇社以上のユーザー獲得に成功実績あります。

■職務経歴
□〇〇〇〇年〇月～現在 株式会社〇〇〇〇〇 
◆資本金：〇,〇〇〇万円 従業員数：〇〇名   雇用形態：正社員　
	期間
	職務内容

	〇〇〇〇年〇月
～
現在
	《勤務地》 〇〇営業所、〇〇〇営業所 
顧客に対してOA機器の販売を行う 
【担当顧客】 
・建設業界〇割 官公庁〇割 
【営業スタイル】 
・新規営業〇割 既存営業〇割 
【商材単価】 
・平均単価 〇〇〇万円 
【業務上の工夫点】 
・基本的に紙媒体を用いて業務を行う社員が多い中で、どれだけ効率よく業務を進めるかを意識し、ペーパーレス化での業務を積極的に採用し、データに仕組化しております。 
・営業職として民間既存顧客のホワイトスペースをしっかり埋められるよう、日々の訪問に行動量を持ち、ヒアリングから相手が求めている解決案を提供できるよう意識しております。雑談も含ませることでまずは自分自身を知ってもらい、話を聞いていただける関係構築にも注力しております。



■活かせる経験・知識・技術
PCスキル／代表的なOffice製品の基本的操作はおおむね習得しております。 
普通自動車免許取得

 ■自己ＰＲ
生産性向上のための「効率化」 
現職では、今まで顧客や社内の重要な内容等も含め紙媒体を用いて管理をすることが多い状態でした。それによって一人当たりの業務が過多になり、生産性があまり良い方向ではないと考え、ペーパーレス化を図りデータを仕組化することを行ってきました。そうすることによって業務の効率化を図る事ができ、営業パフォーマンス力を挙げることができております。 

貴社においても即戦力として活躍できるよう努力する所存です。どうぞよろしくお願い致します。
以上　
