職務経歴書
〇〇〇〇年〇月〇〇日 現在　
氏名　〇〇 〇〇　
［職務概要］
大学卒業後、〇〇〇〇〇〇〇株式会社に入社をし、〇〇支店〇〇営業所の営業職として配属されました。主に工務店に対して鋼製建具等の営業を担当しました。〇,〇年目は新規営業を主に担当し、〇年目からは既存顧客を担当しつつも変わらず新規営業で飛び込みも行っておりました。

［職務経歴］
■〇〇〇〇年〇月～〇〇〇〇年〇〇月　株式会社〇〇〇〇〇〇〇（正社員）
◇事業内容：各種シャッターおよびその他の建築用建具、建材の製造・取付および販売
◇資本金：〇〇億〇,〇〇〇万円　従業員数：〇〇〇名　設立：〇〇〇〇年〇月　株式公開：東証一部
	期間
	職務内容

	〇〇〇〇年〇月
～
〇〇〇〇年〇月
	〇〇支店 〇〇営業所 営業職
〇〇府エリアの工務店に対し、建築器具の営業を担当。
【〇,〇年目営業スタイル】
新規営業　〇〇％　既存営業〇〇％　※新規開拓手法：飛び込み営業
【〇年目以降営業スタイル】
新規営業〇〇％　既存営業〇〇％　※新規開拓手法：飛び込み営業
【担当地域】〇〇市内
【取引顧客】工務店、個人顧客
【取引商品】鋼製建具等

◆営業実績
・〇〇〇〇年度新規開拓数：〇〇件
・〇〇〇〇年度実績：〇,〇〇〇万円
・〇〇〇〇年度実績：〇,〇〇〇万円
・〇〇〇〇年度実績：〇,〇〇〇万円

	〇〇〇〇年〇〇月
～
〇〇〇〇年〇〇月
	 〇〇営業所 営業職
〇〇営業所に異動し、同様の営業業務を担当。
【営業スタイル】新規営業　〇〇％　既存営業　〇〇％　※新規開拓手法：飛び込み営業
【担当地域】〇〇県北部
【取引顧客】工務店、個人顧客
【取引商品】鋼製建具等

◆営業実績
・〇〇〇〇年度下期実績：〇,〇〇〇万円
・〇〇〇〇年度上期実績：〇,〇〇〇万円



［資格］
・普通自動車第〇種免許（〇〇〇〇年〇月取得）

［PCスキル］
・ワード、エクセル、パワーポイント

 [自己ＰＲ]
実績を残すために粘り強く、足繁く顧客先に訪問をしていました。建築業界は〇〇年いてようやく一人前と言われる業界です。知識がない分、何度も足を運び、信頼を勝ち取り、顧客の課題を聞くことが大切でした。
そのために行動量は人一倍持ち、常時稼働数は〇〇社を維持できておりました。〇〇営業所異動後は今までの年間売上を半年で上げられ、実績を残すことができました。

今まで営業職として、成果を残すよう努力してまいりました。これまでの経験を活かし、貴社におきましてもいち早く成果を残せるように努力いたします。
何卒、よろしくお願い申し上げます。
以上　
