職 務 経 歴 書
〇〇〇〇年〇月〇〇日現在
氏名　〇〇 〇〇

■職務要約
〇〇〇〇株式会社に入社後、〇〇県・〇〇県・〇〇県の自治体・工事店・サブコンなどへ進相コンデンサ、電解コンデンサ、急速充電器、ポータブル充電器、蓄電池などの営業活動を進めてきた。

■職務経歴
	[bookmark: _Hlk10802930]〇〇〇〇年〇月～〇〇〇〇年〇月　　〇〇〇〇株式会社

	事業内容：	
電子機器用・機器用・電力用各種コンデンサ、機能モジュール、正特性サーミスタ、スイッチング電源、コンデンサ応用関連機器などの設計・製造・販売
資本金：〇〇〇億〇〇百万円（〇〇xx年度）　
従業員数：〇,〇〇〇人　上場：東京証券取引所 プライム市場
	正社員
として勤務

	〇〇〇〇年〇月
～
〇〇〇〇年〇月
	〇〇〇支店　／　NECST営業部営業二課

	
	【業務内容】
・代理店に向けた営業活動
・自治体に向けた営業活動
・展示会参加
・見積書作成
・与信管理

【取扱商材】
進相コンデンサ、電解コンデンサ、急速充電器、ポータブル充電器、蓄電池など

【担当地域】
〇〇県、〇〇県、〇〇県

【取扱顧客】
代理店、自治体、工事店、サブコンなど
※約〇〇社を担当

【営業スタイル】
新規（〇〇％）：問い合わせ対応、展示会対応、自治体対応
既存（〇〇％）：定期的な情報提供、ご提案、アフターフォロー

【実績】
〇〇〇〇年〇月～〇〇〇〇年〇月　予算達成率〇〇〇％（売上〇憶円） 



■PCスキル
	Word
	報告書、見積書、礼状などの社内外文書が作成できるレベル

	Excel
	関数の使用やデータ表が作成できるレベル

	PowerPoint
	会議資料、提案資料が作成できるレベル



■資格
	普通自動車第一種運転免許
	〇〇〇〇年〇〇月取得

	日商簿記検定〇級
	〇〇〇〇年〇月取得

	品質管理検定〇級
	〇〇〇〇年〇月取得



■自己PR
＜問題解決力＞
担当顧客から、特注品を受注し、製品納品のタイミングで、納品台数を減らしたいというオーダーが入った。
そのまま受け入れてしまった場合、大きな損失に繋がってしまうと考え、他の担当企業や社内営業と連携を取り、同じ仕様の特注品を求めている企業を探し、ご提案、無事に購入を頂くことができ、〇,〇〇〇万円規模の損失を回避することができた。

以上
〇

 〇 / 〇

