職 務 経 歴 書
〇〇〇〇年　〇〇月〇日
氏名　〇〇　〇〇

■職務要約
〇〇〇〇卒業後、株式会社〇〇〇〇〇〇〇に入社。〇〇営業部に配属され、主に一棟マンションの買取営業をしてきました。〇〇エリアを担当し、目標達成に向けた日々のプロセスの中で訪問数と効率的な架電に取り組んだ結果、入社二か月目で月次目標を達成することができました。

■職務経歴	
	[bookmark: _Hlk10802930]〇〇〇〇年〇月～〇〇〇〇年〇月　　株式会社〇〇〇〇〇〇〇

	事業内容：建設、不動産

	正社員
として勤務

	〇〇〇〇年〇月
～〇〇〇〇年〇月

	本社　／　〇〇営業第〇部〇課

	
	【業務内容】
一棟収益物件の買取営業

【取扱商品】
一棟マンション、一棟アパート、土地

【担当エリア】
〇〇都城東エリア

【取引顧客】
顧客を抱えている不動産仲介会社

【営業スタイル】
新規（〇〇％）：訪問営業
架電（〇〇％）：新規顧客のアポ取り
営業〇〇〇件／月

【実績】
〇件（〇億円）



■PCスキル
	Word
	報告書、見積書、礼状などの社内外文書が作成できるレベル

	Excel
	基本的な操作ができるレベル



■資格
	普通自動車第一種運転免許
	〇〇〇〇年〇月取得



 (
あまり、限定せずに簡潔に！
)■自己PR
前職では、一等収益物件の買取営業を行ってまいりました。年長の社員との経験値の差をどのように埋めるか考え、行動力量と熱量を意識して営業活動を行ってきました。そのために、自信を持って商品を説明することはもちろん、人間的に信頼していただけるように積極的にお話を伺うなど意識してきました。
また、契約に繋げるために過去のデータから顧客リストを作成し、効率的に架電営業を行ってきました。その結果、入社二か月目で月次目標を達成することができました。
以上
〇

 


