職務経歴書

〇〇〇〇年〇月〇〇日現在

氏名：〇〇　〇〇
■経歴要約
大学卒業後、〇〇〇〇株式会社に入社し、新人研修を経て、営業職として配属になりました。
主な業務として、百貨店、カタログギフト、飲食チェーン店に対して、商品やサービスの売り上げUP・利益増大につながる印刷物を提案、納品までを一括で管理することで、既存のお客様への信頼や売り上げに携わってきました。

■職務経歴

〇〇〇〇年〇月～〇〇〇〇年〇月
〇〇〇〇株式会社
[事業内容]総合印刷業
[資本金] 〇〇億〇,〇〇〇万円　[売上高]〇〇〇億〇,〇〇〇万円（〇〇〇〇年〇月）[従業員数] 〇〇〇名
＜職務内容＞

・営業職として従事する。
[取引商品] 印刷物
[担当顧客] 百貨店（〇〇〇〇〇）、カタログギフト（〇〇〇〇）、飲食チェーン店（〇〇〇〇）など
[営業手法] 既存顧客への定期的な営業、顧客からの要望に応じて用紙やデザイン等の提案
  ＜営業実績＞

・百貨店：〇か月連続売り上げ昨年比〇〇％達成
・カタログギフト：〇〇〇種類のカタログを受注（昨年：〇〇〇種）

■PCスキル

Word、Excel、PowerPoint
■自己PR
調整力
顧客ごとに毎月短期間での製造を求められることが多く、納期に間に合わせるだけでなく、上司に教わった「商品の品質は掛け算」の言葉を大事に商品の質を落とさないよう顧客と工場、協力会社の橋渡しとしてコミュニケーションやスケジュールの調整を意識して業務を行ってまいりました。
社会人経験は浅いですが、貴社におきましても努力し続けます。
何卒、よろしくお願いいたします。
以上
