職　務　経　歴　書
〇〇〇〇年〇月〇〇日現在
氏名：〇〇　〇〇 
■職務要約
〇〇〇〇年〇月～〇〇〇〇年〇月
株式会社〇〇〇〇〇〇
〇〇〇〇年〇月～〇〇〇〇年〇月
株式会社〇〇〇

■職務経歴詳細
　□〇〇〇〇年〇月～〇〇〇〇年〇月　株式会社〇〇〇〇〇〇
・事業内容：小売・販売系その他　　従業員数：〇,〇〇〇名
	期間
	主な職務内容

	〇〇〇〇年〇月～

〇〇〇〇年〇月
	惣菜部門にて、商品製造・売り場づくり・発注・対面接客販売をしていました。
・〇〇〇〇年〇月〜〇〇〇〇年〇月:〇〇〇〇〇〇〇〇〇店　惣菜売場に配属
・〇〇〇〇年〇月〜〇〇〇〇年〇月:〇〇〇〇〇〇〇〇〇店　惣菜売場に配属
　新店舗立ち上げに携わりました。

〇〇〇〇年〇月からは、〇〇〇〇〇〇立場店の惣菜部門マネージャーとして販売に加え、
部門管理、指導など業務全般に携わりました。
データをもとに製造数、発注数、売り場づくりを行い、パートタイムの方々と日々部門ミーティングを行い販売利益を上げるための計画を作っていきました。
毎月行われる大きなセールの際は高い目標を設定し、それに対する人員配置・発注計画を作成し現場のオペレーションを滞りなく遂行することにより毎月全社〇位を獲得することが出来ました。

〇〇〇〇年〇〇月からは、〇〇〇〇〇〇港北店の惣菜部門マネージャーとして配属され、〇月に行われる改装準備に携わりました。その際に〇番力を入れた事は従業員の作業効率を上げるための整理整頓、発注の見直し・再教育、レイアウトの改善です。
その結果、改装オープン後も予算を達成することが出来ました。




　□〇〇〇〇年〇月～〇〇〇〇年〇月　株式会社 〇〇〇
業種：小売・販売系その他　　
	期間
	主な職務内容

	〇〇〇〇年〇月～

〇〇〇〇年〇月
	健康雑貨部門にて、接客・販売・売り場づくり・発注をしていました。
・〇〇〇〇年〇月〜〇〇〇〇年〇月:〇〇〇〇〇〇〇健康雑貨部門に配属
健康雑貨部門のメイクアップ（単品メイク・メイクツール用品）、ヘアアクセサリー、
ネイルケア、ヘアケア、シーズンヘルスケアを担当しました。
常に前年の売り上げを超えることを目標にし、お客様が『商品を見やすい』『購入しやすい』売場作りを心がけ、前年の売れ筋商品、今年売れ筋になりそうな商品をピックアップして品切れを起こさず、お客様の目に入りやすく手に取りやすい売り場作りをし、売り上げの向上に貢献いたしました。

〇〇〇〇年〇〇月に〇〇にオープンする店舗の応援に志願し、選出は高倍率でしたが選んでいただき、約〇か月間店舗支援に従事しました。〇〇には初出店なので、いかにお客様に〇〇〇の良さを伝えることが出来るのかを考え、私が〇番力を入れて行ったことは、従業員の教育でした。その結果順調にオープンすることができ、従業員も効率よく業務を進めることができました。




■保有資格
普通自動車免許(第一種)


■自己PR
私の強みは、着実に目標利益を上げる行動力です。
売場作りにはこだわりを持ち、前年にどういうものが売れたか、今年はどういう商品が売れそうかをチェックし、お客様が「商品を見やすい」「手に取りやすい」「購入しやすい」売り場を作り、常に前年の売り上げを超える努力をしてきました。
昨年は自身の担当している売り場の大幅な入れ替えを実行しました。トレンドの落ちているアクセサリー売り場を縮小し、夏に向けてネイルケアのプロモーションをしたいとメーカーの方に提案しコミュニケーションを取りながら売場を作りました。大きくプロモーションをしたことにより、プロパーの売り場への買い回りも増え、ネイルケアは昨年比〇〇〇％の大幅な売り上げアップを実現できました。
また縮小をしたアクセサリー売り場についても、夏ネイルの関連商品として一緒に陳列することにより、
売り上げを落とすこともなく終えることが出来ました。

店舗では毎年、接客コンクールが行われるのですが、私は入社時からずっと〇位を取り続けました。接客コンクールの内容はお客様へのあいさつとカゴ渡しです。お客様をしっかりと観察して、お客様から求められるより先にお客様が求めるものを提供することを心掛けて仕事に取り組んできた成果だと思っています。営業経験はありませんが、現状に満足することなく新たな挑戦を楽しむことが出来ると思います。

以上




〇/〇
