職務経歴書
〇〇〇〇年〇月〇〇日 現在
氏名：〇〇　〇〇 

［職務概要］
高校卒業後、〇〇〇〇〇〇〇株式会社 〇〇〇製鉄所に入社。座学や現場研修を経て、機械のメンテナンス職に従事する。

［職務経歴］
■〇〇〇〇年〇月～〇〇〇〇年〇月　〇〇〇〇〇〇〇株式会社 〇〇〇製鉄所（正社員）
●事業内容：鉄鋼製品、半製品（鉄鋼メーカー）　従業員数：〇〇,〇〇〇名　
	期間
	職務内容

	〇〇〇〇年〇月
～
〇〇〇〇年〇月
	機械メンテナンス職に従事
【担当製品】
・機械（工場の鉄を作る分野）

【業務内容】
・機械メンテナンス、点検
・協力会社へ連絡対応

【工夫した点】
・現場では危険が多く潜んでいるため、事前に危険な場所はチェックして、協力会社へ依頼する際も安全に対応していただけるよう丁寧に点検を行いました。
・同期よりもいち早く業務を覚えられるよう、教わったことだけでなく、自ら進んで上司へ質問したり、機械に関する資料を見て学んだり、積極的に業務に取り組むことを意識しました。



［PCスキル］
・ワード、エクセル、パワーポイント　※一通り使用可能

[自己ＰＲ]
スピーディーかつ丁寧に業務を行いながらマルチタスク能力を養うことができました。〇日でもはやく仕事内容を覚えるためにわからないことは周りの方にすぐに聞くことを意識し、この前向きさと成長意欲を強みとし、社会人経験は短いですが、自身にできることはないかと常に考えながら行動して参りました。
何卒、よろしくお願い申し上げます。
以上
