


職　務　経　歴　書
〇〇〇〇年〇〇月〇〇日現在
氏名：〇〇　〇〇
■職務要約
〇〇大学卒業後、株式会社〇〇〇〇に入社し、飲食店への接客業に従事する。その後、株式会〇〇〇〇〇〇〇〇〇〇〇に入社し、施工管理業務に従事する。また、株式会社〇〇〇〇〇〇〇に契約社員として入社し、施工管理業務に従事し、プロジェクト長として同時進行で複数の案件を担当しながら業務を遂行しております。


■職務経歴詳細
　□現在(直前)の勤務先
〇〇〇〇年〇月～在籍中　〇〇〇〇〇〇〇（契約社員）
・事業内容：職業紹介・人材派遣
	期間
	施工管理業務に従事

	〇〇〇〇年〇月～
	【主な職務概要】
派遣先の建設現場の施工管理を行なっています。
〇つのプロジェクトに参加し、スケジュール管理能力、コミュニケーション能力、資料作成を磨いて行きました。

【工夫した点】
スケジュール管理につきまして、〇〇ヵ月の工期を職人の意見を吸い上げ、作業のし易い環境作りに努め、問題点を上司に報告、連絡、相談を行い作業効率を上げ、〇ヵ月の工期の短縮が出来ました。




　□以前の勤務先〇
〇〇〇〇年〇月～〇〇〇〇年〇月　株式会〇〇〇〇〇〇〇〇〇〇〇（正社員）
・事業内容：建築・土木・設計
	期間
	施工管理業務に従事

	〇〇〇〇年〇月～

〇〇〇〇年〇月
	【主な職務概要】
派遣先の建設現場にて施工管理を行なっていました。
現場内での職人の意見を吸い上げ、上司に直ちに報告を行い、作業が止まらないように努めました。

【工夫した点】
自分より経験年数が多い後輩社員との業務だったが役割分担をはっきりさせお互い仕事しやすい関係を意識し、アドバイスをもらいながら業務を行い人間関係を円滑に進めました。




　□以前の勤務先〇
〇〇〇〇年〇月～〇〇〇〇年〇月　株式会社〇〇〇〇（正社員）
・事業内容：フードサービス・飲食
	期間
	〇〇〇〇〇〇〇〇　〇〇店に配属

	〇〇〇〇年〇月～

〇〇〇〇年〇月
	【主な職務概要】
ラーメン店での接客、ラーメン作りを行っていました。
仕事の際お客様に気持ちよく過ごして頂けるように雰囲気づくりに尽力していました。

【仕事内容】
・接客対応
・電話対応
・仕込み
・掃除
・パートやアルバイトの教育




■保有資格
普通自動車免許(第一種)

■語学・実務経験
[英語]　会話レベル：日常会話レベル

■PCスキル
・Excel　　               入力集計/表グラフ/関数類
・Power Point             文字入力/図番作成

■自己PR
施工管理者として品質管理、安全管理、工程管理について任務を遂行してきました。
お客様と協力会社の間でうまくコミュニケーションをとって人間関係をうまく構築することに重きをおいて業務を遂行してまいりました。
お客様と打ち合わせを行い、段取りを行った後協力業者に説明するというスキルはどの仕事をしても通用するスキルだと思います。
また、人と人とがチームになれるようまとめる能力も現職で得た私の強みだと感じています。
このスキルを生かして営業職として取り組んでいこうと思います。



以上


〇/〇
