職務経歴書
〇〇〇〇年〇月〇〇日 現在
氏名　〇〇 〇〇

［職務概要］
専門学校卒業後から〇年後、印刷・製本事業を展開している株式会社〇〇〇に製本部の正社員として入社。
製本過程における製造ラインの一部の機械を担当。

その後〇〇〇〇年〇月より株式会社〇〇〇〇〇にショップスタッフ(契約社員)として入社。
〇〇〇店の配属として書籍の在庫管理や接客、アルバイトスタッフへの作業指示、店舗運営、出版社担当者との打ち合わせなどの業務を経験。

〇年の業務経験を経て〇〇〇〇年〇月より、〇〇〇〇〇〇株式会社へ正社員として入社。
当社では出版社等で過剰在庫として抱えていた商品を買取り、自由価格本として値下げをし改めて催事限定商品として全国の大型スーパーなどの各催事スペースにて販売をする事業を展開。
在職中は実際に店舗へ出向き催事場の設営、販売、撤去また開催中の催事場への巡回、取引先担当者へのヒアリングなど行っていました。その他にも倉庫内での商品の出荷作業や運送会社への手配など多岐に渡る業務を経験しています。

その後〇〇〇〇年〇〇月より現在まで〇〇〇〇〇〇〇〇〇〇〇〇〇株式会社の正社員として就業中。

［職務経歴］
■〇〇〇〇年〇月～〇〇〇〇年〇〇月　〇〇〇〇〇〇株式会社（正社員）※在籍期間：〇年〇ヶ月
◇事業内容：催事用商品の企画営業、販売業務
◇資本金：〇千〇百万円　売上高：〇億〇千円(平成〇〇年)　従業員数：〇〇名設立：昭和〇〇年〇月　
	期間
	職務内容

	〇〇〇〇年〇月
～
〇〇〇〇年〇〇月
	営業部にて先輩営業担当者へのフォロー、サポート業務。
各催事会場にて設営、撤去、巡回、販売及び館担当者へのヒアリング。
商品倉庫での商品発送、運送会社・什器手配などの作業。

◆工夫した点
催事の設営時、お客様が商品を探しやすく、かつ自分達が整理しやすく撤去もしやすくなる様レイアウトを工夫しました。
具体的には書籍の各ジャンルの中でもシリーズを揃えて並べたり、在庫の多いものは面陳で置き少ない物はまとめて立てて配置していました。　そして後々在庫のカウントもしやすくなる様なるべくストックは出ない様に品出しを行なっていました


	〇〇〇〇年〇〇月
〜
〇〇〇〇年〇〇月
	〇〇県内を中心に店舗展開をしている〇〇〇〇〇(スーパーマーケット)への既存営業を担当
【営業スイル】各店舗へ電話でのアポイントメントを取り、ワゴンセール設置の交渉。
【担当地域】〇〇県内全〇〇店舗中で〇〜〇店舗程度での展開。

◆工夫した点
巡回の回数を増やし、絶えず商品がある様商品整理やストック整理を行い、物量が多くなり過ぎない程度に新入荷商品を入れるなどしました。
それと店舗を利用される方がお子様を連れた主婦の方々や、地域のお年寄りが多い為取り扱う商品を児童書、料理書、雑学書などを中心に陳列しました。



▪️〇〇〇〇年〇〇月〜現在就業中　〇〇〇〇〇〇〇〇〇〇〇〇〇株式会社
　◇事業内容：靴修理や合鍵作成をはじめとする総合リペアサービス
　◇資本金：〇億円　売上高：〇〇〇億円　従業員数：〇〇〇名　設立：〇〇〇〇年〇月
	期間
	職務内容

	[bookmark: _gjdgxs]〇〇〇〇年〇〇月
～
現在 
	・〇〇〇〇年〇〇月〜〇〇〇〇年〇月
本社での研修を受けながら、〇〇〇〇〇〇店にて実店舗研修
その後〇〇〇〇〇店→〇〇〇〇〇〇店→〇〇〇〇〇〇店へと異動しながら知識や技術を高める。
・〇〇〇〇年〇月〜
〇〇〇〇〇店店舗責任者として配属(昨年より一人店舗へ変更)
◆営業実績
・〇〇月度は昨年よりも〇日営業日数が少ないながら予算(〇〇〇%)、前年売り上げ(〇〇〇%)、客数(〇〇〇%)を達成。合鍵作成に関しては毎月前年よりも高い売り上げを記録しています。
◆工夫した点
靴修理の需要が下がってきてはいるが合鍵作成の需要は高くなってきていると感じていた為、まずは合鍵の種類を増やし、探す時間を減らす為メーカーごとや種類に応じてすぐ分かる様配置を変えました。
その他にも売るだけで手間のかからないシューケア用品の種類を増やし見やすくなる様用途に応じて配置を変えたり、単価が高く手間の少ないハンコ作成のポップを増やすなど、お客様にとっても分かりやすい店舗になる様工夫をしました。



【資格】
普通自動車運転免許

【PCスキル】
Excel、Word、Illustrator、Photoshopは初心者レベルですが仕様経験があります。

[自己PR]
【１】 想像力と実行力
業務を遂行するにあたって自分の中でどうしたらもっと作業効率が良くなったり、人から見ても分かりやすくなるかを常に考え想像し実行する様にしています。
それによって逆に分かりづらくなってしまったり手間が増えてしまう事もありますが、その都度さらに良くなる様改善を繰り返しています。
【２】 在庫や情報の管理
店舗にとってあまり必要で無い物を減らし、必要な物を必要最低限で済む様在庫数を考えて整理しています。
そしてお客様から見て情報量が増えすぎない様ポスターの数を減らし、関連する場所に必要量貼る様心掛けています。
その他にも自分が休みの日に店舗に入ってくれる方の為に
現進捗状況などのメモも逐一残す様にしています。

最後に
今まで幅広い業界を担当し、成果を残すよう努力してまいりました。これまでの経験を活かし、貴社においても即戦力として貢献したいと考えております。よろしくお願い申し上げます。
以上　
