職務経歴書
〇〇〇〇年〇〇月〇〇日現在

〇〇　〇〇
【職務経歴】
	期間
	業務内容

	〇〇〇〇年〇月
～
〇〇〇〇年〇月

	〇〇〇〇株式会社
・業務内容　ビルメンテナンス
・雇用形態　正社員
・勤務先　　〇〇都〇〇区

	
	◆担当していた業務の内容：空調機器の保守メンテナンス
・空調機の異音確認
・空調機の清掃
・フィルター交換
・フィルター清掃
＊空調機のフィルターを交換し、機械室にある室内機の清掃や異音確認の作業をしていました。

＊工具の名前をメモに取って覚え、一日の作業を忘れないように振り返って記憶するようにしていた。


	期間
	業務内容

	〇〇〇〇年〇月
～
〇〇〇〇年〇〇月

	〇〇〇〇〇〇株式会社
・業務内容　物流業
・雇用形態　正社員
・勤務先　　〇〇県〇〇市

	
	◆担当していた業務の内容：空調機器の保守メンテナンス

・商品の検品

・棚卸

・フォークリフトによるピッキング作業
＊商品の数や賞味期限などを確認する検品の作業

＊フォークリフトに乗って商品をピッキングして運ぶ作業。


【資格】
・普通自動車第一種免許　
・フォークリフト運転技能講習　修了

　
【自己ＰＲ】
　私は仕事を正確に行うことを意識して仕事をしていました。〇年半勤めた物流倉庫では、倉庫の所定の場所にある商品をフォークリフトに乗ってピッキングしていました。次から次へとピッキングをしなければいけないので、数を間違えたり商品を間違えると時間が無くなるので正確に素早く作業する事が求められました。作業をする中で商品をピックする時、運ぶときに再度商品を確認してミスなく作業が出来るように意識していました。その結果ミスが無くなっていき周りの人から信頼を得られるようになりました。貴社に入社した際にはこうした力を生かして貢献していきたいと思っています。
以上
