職務経歴書

〇〇〇〇年 〇月〇〇日現在
氏名：〇〇　〇〇
■経歴要約
〇〇〇〇大学卒業後、株式会社〇〇〇〇〇〇〇〇〇に入社し〇〇〇〇〇〇〇〇〇〇〇店さんでパンの販売・製造として携わってきました。パンの販売ではレジでの接客を基本としお客様の要望に合わせパンの種類を増やしたりなど、主にお客様に寄り添う様に接客しました。また閉店後に売上管理や売上報告書の作成、メールの添付など簡単な事務作業も行なってきました。
〇月末から現在までパンを作る製造業務にも携わり、そこでは頭の中でいかに手際良くパンを作れるか頭の中で計画性を持って行動しています。
■職務経歴

〇〇〇〇年〇月～現在　株式会社〇〇〇〇〇〇〇〇〇
[事業内容]フランチャイズを中心とした飲食店の企画・経営
[資本金] 〇〇〇万円　[売上高]不明[従業員数]不明
＜職務内容＞
会社で経営しているフランチャイズ店舗での販売や製造
＜販売＞
レジ接客、パンの販売、品出し
＜製造＞
パンの製造、棚卸し
■保有資格
■PCスキル
■自己PR
状況判断力
パンの製造に携わったことで、優先順位を決めながら順序よくパンを作ることを意識して取り組むことにしました。また難しいところや作る上でのポイントなどを忘れないようメモを取りながら自宅でも見直し、翌日に活かす様にしました。
人とのコミュニケーション
販売を約〇ヶ月にわたり携わってきたので、人との関わりには自信があります。元々自分が人と話すことが好きなので、接客をする上で言葉使いや表情に気をつけながら接してきました。また、店長からさらに応用的なお客様対応の仕方を教わり、お客様優先にした接客を今でもしています。
現職についてから約半年と短いですが、これらのことを活かし貴社で活躍していきたいです。よろしくお願い申し上げます。
以上

