職　務　経　歴　書

　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　〇〇〇〇年〇月〇〇日現在

　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　氏名　 〇〇　〇〇   

■職務要約

　専門学校卒業後、有限会社〇〇〇〇〇にてエステ接客を〇年半従事した後、〇〇〇〇株式会社にて〇年半販売店向けの営業・インストラクターとして研修等のトレーニング等も担当しておりました。現在、株式会社〇〇〇〇〇〇〇にて約〇年キャリアアドバイザーとして転職支援を行っております。

■職務経歴
□〇〇〇〇年〇月～現在　株式会社〇〇〇〇〇〇〇
◆事業内容：アミューズメント業界特化の人材紹介業、求人サイトの運営
◆資本金：〇億円　　◆従業員数：〇〇名

	期間
	業務内容

	〇〇〇〇年〇月

～
現在
	キャリアアドバイザー担当

	
	【業務内容】

転職支援全般、入社後フォロー
【具体的な職務内容】

■エントリーシートヒアリング　　■企業紹介

■面接日程調整　　■面接対策　　■入社後フォロー
【実績】

〇〇〇〇年〇月　入社後初成約　入社最速成約記録
〇〇〇〇年〇月、〇月、〇〇月、〇〇月　目標〇〇〇％達成　社内ノミネート表彰


□〇〇〇〇年〇〇月～〇〇〇〇年〇月　〇〇〇〇株式会社

◆事業内容：化粧品、健康食品、浄活水器の販売

◆資本金：〇億円　◆売上高：〇〇〇億円（〇〇〇〇年度実績）　◆従業員数：〇〇〇名

	期間
	業務内容

	〇〇〇〇年〇〇月

～
〇〇〇〇年〇月
	サロン担当

	
	【業務内容】
本社直営サロンにて、お客様への接客
【具体的な職務内容】
■製品説明・販売

■エステ施術
■サロン売上管理　伝票起票等

【実績】

〇〇〇〇年度　目標　〇〇〇万円　実績　〇〇〇万円（達成率〇〇.〇％）　前年比　〇〇〇％

〇〇〇〇年度　目標　〇〇〇万円　実績　〇〇〇万円（達成率〇〇〇.〇％） 前年比　〇〇〇％

	〇〇〇〇年〇月

～
〇〇〇〇年〇月
	インストラクター担当

	
	【業務内容】
ARSOAの販売会社やエステサロンへ、製品について学ぶ研修や美容や

健康に関する知識・技術を習得するトレーニングのインストラクター

【具体的な職務内容】
■販売会社、販売代理店さんを訪問
■製品の成分や効果についての研修実施
■美容・健康知識、美容技術のトレーニング
■キャンペーン・販売促進の提案
■販売員の悩みや相談などのフォロー

販売会社　〇社、エステサロン〇〇店舗を担当。


□〇〇〇〇年〇月～〇〇〇〇年〇月　有限会社 〇〇〇〇〇
◆事業内容：エステティックサロンの経営/化粧品の卸・販売/美容機器の卸・販売/健康食品の卸・販売
下着の卸・販売/美容商材の卸・販売/美容学校の経営・書籍美容教育教材の販売

◆資本金：〇〇〇〇万円　　◆従業員数：〇〇名

	期間
	業務内容

	〇〇〇〇年〇月

～
〇〇〇〇年〇月
	〇〇店（〇〇県）に配属

	
	【業務内容】

カウンセリング､接客などサロン業務全般

【具体的な職務内容】

■カウンセリング　　■施術

■契約処理　　　　　 ■顧客管理　個別フォロー（LINE、電話）

【実績】

〇〇〇〇年〇月～〇月　〇〇〇名施術の内〇〇名契約し、アシスタントからセラピストに昇格

〇〇〇〇年〇月～〇月　月〇〇万契約目標を〇ヶ月連続達成し、サブチーフに昇格

〇〇〇〇年〇月～〇月　月〇〇〇万契約目標を〇ヶ月連続達成し、総チーフに昇格

〇〇〇〇年〇月～〇月　月〇〇〇万契約目標を〇ヶ月連続達成し、副店長に昇格

最年少かつ最短昇格で社内表彰。


■活かせる経験・知識・技術
PCスキル

・Word　　文書作成
・Excel（IF関数、ピボットテーブル、VLOOKUP関数）　　売上データ管理等
・PowerPoint

■資格

・普通自動車免許

■自己PR
これまで接客、店舗運営業務、販売店向けの営業、販売支援(キャンペーン・販促の企画提案)、商品やサービスに関するトレーニング、転職支援と幅広く経験を積んでくることができました。
周囲と協力し業務を進める力
〇社目の店舗における業務でも、〇〇〇〇社での販売店・エステサロンに向けたアプローチでも周囲と協力体制を築き、スムーズに業務が進行するようなかかわり方を磨いてきました。コミュニケーションの力は新しい環境でも活かせると思っています。
マルチタスクの進行力
幅広い業務を経験する中で、段取り優先順位をつけ計画的に進めていく力も身に着けることができました。

是非一度ご面接の機会を賜りたく、何卒よろしくお願いいたします。
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