職務経歴書
〇〇〇〇年〇月〇〇日 現在　
氏名　〇〇 〇〇　
［職務概要］
〇〇〇〇大学を卒業後、〇〇〇〇〇〇〇〇株式会社に入社。入社後は〇〇部に配属され、ウレタン原料等を国内外の既存、新規の顧客に対しての営業を担当。担当顧客は中小企業から大手企業まで幅広く、営業スタイルは〇割が既存顧客、〇割が新規営業となっており、〇〇～〇〇社の顧客数を担当していました。

［職務経歴］
■〇〇〇〇年〇月～〇〇〇〇年〇月　〇〇〇〇〇〇〇〇株式会社（正社員）
◇事業内容：国内外の顧客向けに化学品原料を納入
◇資本金：〇億円　売上高：〇,〇〇〇億〇〇万円　従業員数：〇〇〇名　設立：〇〇〇〇年〇月　
	期間
	職務内容

	〇〇〇〇年〇月
～
〇〇〇〇年〇月
	〇〇本社 〇〇部 配属
国内外の顧客に対して、ウレタン材料等の提案営業を担当。

【営業スタイル】新規営業　〇〇％　既存営業　〇〇％　※新規開拓手法：展示会からの追客
【担当地域】国内全般、中国、インドネシア、マレーシア、アメリカ、メキシコ
【取引商品】ウレタンフォーム原料（単価 〇〇〇円～〇,〇〇〇円/㎏）
【取引顧客】国内外の製造業　

【主な取引顧客】
・〇〇〇〇株式会社
主な商談相手：同社営業担当

・株式会社〇〇〇〇〇〇〇〇〇〇〇〇〇
主な商談相手：調達担当、各工場担当

・〇〇〇〇株式会社
主な商談相手：調達担当

◆営業実績
・〇〇〇〇年度実績：売上/〇,〇〇〇百万円 粗利益/〇〇.〇百万円
・〇〇〇〇年度達成率：売上/〇〇.〇％（全体平均〇〇％） 粗利益/〇〇.〇％（全体平均〇〇％）
※営業社員〇名中〇位




［資格］
・普通自動車第〇種免許（〇〇〇〇年〇月取得）
・TOEIC〇〇〇点（〇〇〇〇年〇〇月取得）

［PCスキル］
・ワード：報告書、見積書、礼状などの社内外文書が作成できるレベル
・エクセル：関数の使用やデータ表が作成できるレベル
・パワーポイント：会議資料、提案資料が作成できるレベル
 [自己ＰＲ]
＜ターゲット層の変革＞
ウレタン原料の営業を主に行っておりましたが、自身の提案できる企業の幅を広げなくてはコロナ禍で数字が伸びないと判断し、取り扱いのある他社製品の原料を並行して営業活動することを決意しました。コロナ禍だからこそ、需要があるであろう、アルコールに使用される原料に着目をし、展示会にてその原料が必要な顧客に対してのアプローチを進めてまいりました。その結果、部署として落ち込んでしまったウレタン材料部の中で平均以上の達成率を残すことができ、〇名中〇位という実績を残すことができました。

＜学習意欲＞
〇〇〇〇年度は担当として初めて国外の顧客を担当することになりました。しかし、英語が全くできない状況であったため、自社の製品と併せ、語学力を学ぶ必要がありました。ウレタン材料となるので、専門用語も多く、ビジネスメールで対応ができない際は慣れない語学を用いて言葉で伝えていかないといけない環境で、正直ストレスを感じることも多くありました。そのような環境の中でも、顧客のためにという思いを持ち、常に学習をし続けた結果、半年でTOEICのスコアが倍近くまで上げることができました。

＜礼儀・体力＞
〇歳から〇〇歳まで硬式野球部に所属しており、その過酷な環境で培った人を敬う精神や体力には自信があります。

今まで営業職として、実績を残すために努力いたしました。
貴社におきましても、一早く成果を残すために努力いたします。
何卒、よろしくお願い申し上げます。
以上　
