職務経歴書
〇〇〇〇年〇〇月〇〇日 現在　
氏名　〇〇 〇〇　
［職務概要］
大学卒業後、〇年間公務員試験の勉強をし、警察官として〇〇〇警察に入校。警察学校で学んでいましたが、元々消防士になりたいという希望もあり、もう〇年間だけ消防士試験を受けようと思い、離職をし、その間に消防・防災関係でもある〇〇〇〇〇〇株式会社でアルバイトを始めました。その後正社員登用をし、営業職として、既存会社へのルートセールスを担当。〇年間、毎年売上目標を達成しました。

［職務経歴］
■〇〇〇〇年〇月～〇〇〇〇年〇月　〇〇〇警察（正社員）
◇事業内容：公社・官庁
◇従業員数：〇〇,〇〇〇人名　設立：〇〇〇〇年〇月〇日
	期間
	職務内容

	〇〇〇〇年〇月
～
〇〇〇〇年〇月
	〇〇〇警察学校
【訓練内容】
・基礎体力向上のためのトレーニング
・座学（法律、交通等全般）
・逮捕術の習得




■〇〇〇〇年〇月～〇〇〇〇年〇月　〇〇〇〇〇〇株式会社（正社員）※〇〇〇〇年〇月～アルバイトにて勤務
◇事業内容：防災・セキュリティ・情報通信の提案、設計、施工、メンテナンス
◇資本金：〇,〇〇〇万円　従業員数：〇〇名　設立：〇〇〇〇年〇月　
	期間
	職務内容

	〇〇〇〇年〇月
～
〇〇〇〇年〇月
	〇〇本社 メンテナンス課 
アルバイトとしてマンションの〇〇〇〇、セキュリティメンテナンスを担当
【担当業務】
・〇〇〇〇の点検
・セキュリティメンテナンス


	〇〇〇〇年〇月
～
〇〇〇〇年〇月
	〇〇本社 営業課
正社員登用をし、営業職に配属。既存の管理会社に対しての営業を担当。
【営業スタイル】既存営業　〇〇％　新規営業　〇〇％　
【取引顧客】マンション管理会社、オーナー等　※〇社程担当
【取引商品】電気工事

◆営業実績
・〇〇〇〇年度実績：〇,〇〇〇万円　※達成率〇〇〇％
・〇〇〇〇年度実績：〇,〇〇〇万円　※達成率〇〇〇.〇％
・〇〇〇〇年度実績：〇億〇,〇〇〇万円　※達成率〇〇〇.〇％ 






［資格］
・普通自動車第〇種免許（〇〇〇〇年〇月取得）
・普通自動二輪免許（〇〇〇〇年〇月取得）

［PCスキル］
・ワード、エクセル、パワーポイント　

 [自己ＰＲ]
前職ではルートセールスを主に担当していたため、既存顧客の話をきちんと聞き、フットワーク軽く、レスポンス早くを常に意識して営業をしていました。顧客が課題に感じているのであれば、すぐに対応することによって迅速な課題解決に繋がるだけではなく、信頼を得ることができると思います。このスピードを早めることにより、他社が入り込む隙を与えずに案件を頂けることもありました。また、顧客としては管理会社やオーナー様になりますが、その他各関係者への関係性も構築してきたことにより、工事等のスムーズな手配にも繋がり、〇年連続での目標達成に繋げることができました。

今まで営業職として実績を残すために努力いたしました。
これまでの経験を活かし、貴社においても一早く即戦力になれるように努力いたします。
何卒、よろしくお願い申し上げます。
以上　
