職務経歴書
〇〇〇〇年〇月〇日 現在　
氏名　〇〇　〇〇　
［職務概要］
株式会社〇〇〇〇〇〇にてドレスメーカーの営業アシスタントとして、在庫管理や営業サポート、モデルの管理、選定等を担当。その後、株式会社〇〇〇〇〇〇〇に入社をし、パチンコ業界特化の人材紹介会社にて、キャリアアドバイザー、リクルーティングアドバイザーを担当。その他、法人営業、自社中途採用の担当者として、書類選考・〇次選考・内定者フォローも行っております。

［職務経歴］
■〇〇〇〇年〇月～現在　株式会社〇〇〇〇〇〇〇
◇事業内容：人材紹介事業、人材派遣事業、「〇〇」の運営等
◇資本金：〇,〇〇〇万円　設立：〇〇〇〇年〇月　
	期間
	職務内容

	〇〇〇〇年〇月
～
〇〇〇〇年〇月
	キャリアサポートグループ　キャリアアドバイザー　配属
自社媒体へ登録のあった求職者様へのコンタクト及び、過去登録人材への架電。
〇人に対しヒアリング～入社後フォローまで対応。
担当人数：平均〇〇～〇〇名／月

◆営業実績
・入社後〇か月目で目標に対して〇〇〇％達成
・月間優秀賞（MVP）受賞　※社内最速
・〇度の月間ノミネート

	〇〇〇〇年〇月
～
〇〇〇〇年〇月
	キャリアサポートグループ　リーダー　昇格
プレイングマネージャーとして部下〇名（内〇名新卒）のマネジメントも行う。
〇〇〇〇年〇月：リクルーティングアドバイザーとして計〇〇社を担当する。

◆営業実績
・〇〇〇〇年　実績CA：〇〇,〇〇〇千円　グループ〇位／〇〇名中　
・〇〇〇〇年〇月　年間表彰：ルーキー賞
・〇〇〇〇年　実績CA：〇〇,〇〇〇千円　グループ〇位／〇〇名中　実績RA：〇,〇〇〇千円
・〇〇〇〇年〇月　年間表彰：ニュースター賞（全社員〇〇名中）

	〇〇〇〇年〇月
～
現在
	営業本部　第一営業部に異動
キャリアアドバイザー、リクルーティングアドバイザー、法人営業（新規、既存）、自社中途採用を兼務
【キャリアアドバイザー】
成約目標〇件／月
【リクルーティングアドバイザー】
担当企業社数〇〇〇社（月平均稼働〇〇～〇〇社）
【法人営業】
新規〇・既存〇　自社商材の提案営業（アルバイト商材メイン）
【自社中途採用】
書類選考、〇次面接、内定者フォローなど（〇〇〇〇年〇〇月～入社実績：〇名）

◆営業実績
・〇〇〇〇年　実績CA：〇〇,〇〇〇千円、実績RA：〇〇,〇〇〇千円　※CA・RAともに〇月現在実績



■〇〇〇〇年〇〇月～〇〇〇〇年〇月　株式会社〇〇〇〇〇〇
◇事業内容：衣料用繊維製品、靴、衣料雑貨品、アクセサリーの企画、デザイン、製造、卸、販売並びに、輸出入業等
◇資本金：〇〇〇万円　
	期間
	職務内容

	〇〇〇〇年〇〇月
～
〇〇〇〇年〇月
	営業アシスタント　配属
自社で製造を行うドレスメーカーの営業アシスタントとして従事。
在庫管理や、営業のサポート、モデルの管理・選定、一部仕入れ業務を担当。




［資格］
・秘書技能検定準〇級（〇〇〇〇年〇月取得）

［PCスキル］
・ワード、エクセル、パワーポイント　

 [自己ＰＲ]
キャリアアドバイザー、リクルーティングアドバイザーの経験を活かしていきたいと考えております。ただ、パチンコ業界特化でしたので、他業界のことやミドル・ハイクラス層の方の対応などはまだまだ未熟な部分があると考えています。自己成長するための努力とポテンシャルは人一倍あると考えております。誰から見ても平等なのが数字だと思っているので、結果を出すことに貪欲に取り組めること、何事にも積極的にチャレンジできることが強みだと思っております。また、変化を楽しみながら、挑戦していくことも好きです。
何卒、よろしくお願い申し上げます。
以上　
