職 務 経 歴 書
氏名：〇〇 〇〇
■職務要約
大学卒業後、株式会社〇〇〇〇へ入社。営業担当として入社し、照明器具の総合代理店として主に内装業者への照明器具の提案営業に従事しております。見積作成から受注、納品に至るまで最初から最後までの業務を担当、日々年間目標達成に向けて営業活動を展開しております。
■職務経歴
〇〇〇〇年〇〇月～現在　株式会社〇〇〇〇
事業内容：各社インテリア照明器具の販売、特殊照明器具の設計・製作・販売、 店舗及び住宅照明の企画・施工、電気工事業、管工事業、レンタル業、屋外広告物の設計・施工、 上記に関連する付帯業務
資本金：〇千万円　売上高：〇〇〇億万円（〇〇〇〇年）　従業員数：〇〇〇名　非上場
	期間
	業務内容

	〇〇〇〇年〇〇月
～
〇〇〇〇年〇〇月
	〇〇〇店営業〇部〇課
見積作成から、案件の受注、メーカーへの発注や金額・納期調整、納品、
ライティングに至るまで一連の流れをすべて担当。
担当エリア：〇〇・〇〇
担当顧客：〇〇社（主に内装業者など）
取扱製品：照明器具・空気清浄機
【実績】
〇〇〇〇年度：売上目標〇億円　実績〇億〇千万円

〇〇〇〇年度：売上目標〇億円　実績〇億〇千万円
〇〇〇〇年度：売上目標〇億円　実績〇億〇千万円
※営業〇名
【ポイント】

· お客様のニーズをヒアリングし、より良い商品の提案をすることでお客様の満足度の向上を図りました。また、メーカーと積極的に価格交渉をし、常に利益を意識しました。
· チームの目標の明確化のため、売上金額と利益率をグラフ化しチーム全体で共有しました。週〇回のミーティングに活用しました。


	〇〇〇〇年〇〇月
～
現 在
	〇〇〇店開発営業部
新規顧客の開拓営業
照明設計
販促営業
【実績】
〇〇〇〇年度：新規顧客開拓目標〇件　実績〇件
【ポイント】

· 新規顧客獲得のため、提案書の作成。
· 販売だけではなく、照明設計を含めた販促活動
· 社内展示会の責任者としてチーム全体をまとめる



■活かせる経験・知識・技術
· お客様のニーズのヒアリングと、それに沿った商品の提案
· 案件の納期管理、価格交渉
■自己PR
チームの協調性を持ちその中で自己主張をしていく
礼儀正しく協調性をもって業務に励むことを意識して取り組んでいます。特に指導者の方や先輩方のアドバイスや意見に耳を傾け、周りとの調和を考えて行動することを念頭に置いています。もちろんその中で、自分なりに解釈をし、予習復習を怠らず、出来る部分に関しては自己主張をしていきたいと考えています。
環境適応能力
前職の営業職でも、様々なシチュエーションに遭遇することがありましたが、自分の苦手な部分などはしっかりと分かる人に助けを求め、自分で解決できる場面ではしっかりと相手の意見を尊重しつつ、自分なりに提案等をするように心がけておりました。メーカーと協力して、同行営業を行い、受注率を上げました。昨対で、受注率〇.〇倍アップした企業もありました。様々な場面や異なった環境でも、しっかりと自分を持ちつつその環境に合った行動を出来るように心がけています。
責任感とプライド
基本的に会社の理念にのっとってプライドと責任感をもって行動していきます。責任感をもって業務を全うし、対人関係、価値観、目標といった点について積極的に考え、あらゆる問題に自らのぞみたいと考えております。〇つの案件を見積作成から受注、納期管理や価格交渉、納品まで一貫して担当するので責任をもって行動しました。お客様からは他社より管理が行き届いているので安心して任せることができるとお言葉をいただきました。
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