


職　務　経　歴　書
　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　〇〇〇〇年〇月〇〇日現在
　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　氏名　〇〇 〇〇

■職務要約
　新卒入社をして〇年〇ヶ月、自社で製造した鎔断品を、中小～大手クライアント向けに販売する営業職として従事してきました。既存顧客へ売上増加のための営業を主に担当をしておりましたが、達成をするために新規顧客開拓の営業にも取り組んでおりました。

■職務経歴
□〇〇〇〇年〇月～現在　株式会社〇〇〇〇
◆事業内容：鎔断業
◆資本金：〇億〇〇〇万円　売上高：〇〇〇億円（〇〇〇〇年）　従業員数：〇〇〇名　非上場
	期間
	業務内容

	〇〇〇〇年〇月
　～
〇〇〇〇年〇月
	〇〇〇社

	
	大手企業から中小企業まで幅広い対象に営業を行う。
新規、既存顧客への営業、価格の見積業務など。
【営業スタイル】既存顧客〇〇％（既存顧客〇社／日）
【担当地域】〇〇〇市、〇〇市、〇〇市、〇〇〇県
【取引顧客】担当社数常時約〇〇〇社
【実績】〇〇〇〇年度売上：〇,〇〇〇万円／月
　　
【ポイント】
取引先の業界や使用用途を把握し、顧客分析も行ったうえで価格提示をすることにこだわってきました。その結果、企業からの信頼を得、既存顧客と良好な関係を構築することで、継続的な売上に繋げることができました。



■資格
・普通自動車MT免許（〇〇〇〇年〇月）

■PCスキル
・Word（表作成・図版挿入を含む社内外文書作成）
・Excel（リストやフォーマットの作成）
・PowerPoint（社内外向け文書・スライドの作成／提案書、企画書など）

■活かせる経験・知識・技術
コミュニケーション能力
複数の顧客への営業経験から、相手の気持ちを理解し、どんなお客様ともすぐに打ち解ける力を身につけました。初対面の方でもスムーズに信頼関係を構築できると考えています。

責任感
　担当した顧客は責任を持って最後までフォローすることを心がけています。注文頂いた商品の納品が完了した後も、定期的に連絡をとり、アフターフォローまで定期的に行っていました。その結果、次の新たな案件に繋がったこともあります。

■自己PR
　‌私の強みは「周囲の意見等を素直に受け入れられること」また、それを即行動にうつし実行する行動力です。入社してすぐ営業部に配属になり、初めはなかなか売上を上げることができませんでしたが、常に上司に相談し、アドバイスを受け、すぐに改善策に取り組むようにしてきました。その結果、数字への意識の向上、電話だけでなく対面で顧客とコミュニケーションを取ることの徹底などに取り組み、売上を伸ばすことができました。〇年経ってからでも、変わらず大事にしてきたことで、より顧客との信頼関係を深めることができており、継続的な売上にも繋がっています。貴社に入社した際には、意見やアドバイスを聞いて終わるのではなく、必ず実践することで成果を上げていきます。
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