
職 務 経 歴 書
〇〇〇〇年〇〇月〇〇日現在
氏名　〇〇 〇〇

■職務要約
大学卒業後、〇〇〇株式会社へ新卒入社をし、市販品の紙製品や、精肉店などの業務用品を中心に数多くの企業様へ提案営業を担当。その後、〇〇〇〇〇〇株式会社へ入社をし、化粧品メーカーとして、化粧品専門店様や百貨店等へ自社製品の提案や販促物作成・設置、担当美容部員のマネジメント等を担当。並行して全国から募った企画チームに所属し、SNS企画や販促什器の作成に携わっています。

■職務経歴
	[bookmark: _Hlk10802930]〇〇〇〇年〇〇月～〇〇〇〇年〇月　　〇〇〇株式会社

	設立：〇〇〇〇年〇月
事業内容：紙・パルプの卸商社
従業員数：〇〇〇人　上場：未上場
	正社員
として勤務

	〇〇〇〇年〇〇月～〇〇〇〇年〇〇月
	〇〇紙業 〇〇営業所　所属

	
	【業務内容】
トイレットペーパーやティッシュペーパー、その他日用品中心に、ドラッグストアや量販店へ提案営業。
棚割り提案や改装作業応援も行う。

【担当エリア】
〇〇県内

【営業スタイル】
新規(〇〇%)：電話、訪問営業
既存(〇〇%)：定期的な情報提供、ご提案、アフターフォロー


	〇〇〇〇年〇〇月～〇〇〇〇年〇〇月
	〇〇支店　所属

	
	【業務内容】
上記市販品提案営業に加え、精肉店や飲食店で扱うラップや食品トレー、割り箸や包丁等の業務用品の提案営業。
その他入庫作業や配送作業も兼業。

【担当エリア】
〇〇県内

【営業スタイル】
新規(〇〇%)：電話、訪問営業
既存(〇〇%)：定期的な情報提供、ご提案、アフターフォロー
チェーン店本部担当：県外に影響する業務を各エリア担当へ指示









	〇〇〇〇年〇〇月～〇〇〇〇年〇月就業中　　〇〇〇〇〇〇株式会社

	設立：〇〇〇〇年〇月
事業内容：化粧品の製造・販売
従業員数：〇〇〇人　上場：未上場
	正社員
として勤務

	〇〇〇〇年〇〇月～〇〇〇〇年〇〇月就業中
	営業本部 〇〇支店　所属

	
	【業務内容】
〇〇各地の化粧品専門店や百貨店へ自社化粧品の提案営業。
本部商談、売り場提案、販促物作成、キャンペーン企画立案、担当美容部員のマネジメント。
〇〇〇〇年度はキャラクターコラボの企画チーム所属。SNS企画やイベント立案に携わる。
〇〇〇〇年度は販促チーム所属。販促什器作成やコンテスト企画立案に携わる。

【営業スタイル】
新規(〇〇%)：電話、訪問営業　　　    
既存(〇〇%)：定期的な情報提供、ご提案、アフターフォロー

【役職】
〇〇〇〇年〇月 主任

【担当エリア】
〇〇県、〇〇県、〇〇県、〇〇〇県、〇〇県、〇〇県

【実績】
〇〇〇〇年新規獲得社長賞受賞
〇〇〇〇年新規獲得社長賞受賞
〇〇〇〇年度　売上〇,〇〇〇万円
〇〇〇〇年度　売上〇,〇〇〇万円 
〇〇〇〇年度　売上〇,〇〇〇万円 



■PCスキル
	Word
	報告書、礼状などの社内外文書が作成できるレベル

	Excel
	見積書やデータ表が作成できるレベル

	PowerPoint
	会議資料、提案資料が作成できるレベル



■資格
	普通自動車第一種運転免許
	〇〇〇〇年〇〇月取得

	普通自動二輪免許
	〇〇〇〇年〇〇月取得

	Microsoft Office Specialist Word〇〇〇〇
	〇〇〇〇年〇〇月取得

	Microsoft Office Specialist PowerPoint〇〇〇〇
	〇〇〇〇年〇〇月取得



■自己PR
＜製品の付加価値を模索し伝える提案力＞
私は、自社製品の付加価値を明文化し、どう伝えればより良く伝わるのかをよく模索し続けています。お客様へ製品の何が魅力的なのか、どうすれば売れるのかを伝えながら、時には店頭スタッフ様へ自ら勉強会を実施するなど、製品を導入して終わりにならないよう、お客様に自社とともに自分をも好きになってもらえるよう業務に努めております。
＜担当美容部員育成で培ったマネジメント力＞
担当美容部員のフォローや新人教育で培った経験で、自身の目標のみを追いかければ良いと慢心せずに、チーム全体で成果を残せるよう他者のモチベーション向上も視野に入れた営業活動を行って参りました。〇〇〇〇年度に行った美容部員売上コンテストでは担当チームが全国〇位賞を受賞することが出来ました。
〇

 〇 / 〇

