職 務 経 歴 書
〇〇〇〇年〇〇月〇日現在
氏名　〇〇　〇〇
■職務概要
大学卒業後、パチンコホールなどの経営をしている株式会社〇〇〇へ入社。店舗内業務に携わる。現在は、ダンススクールや芸能プロダクションを運営している〇〇〇〇〇〇〇〇〇〇〇〇〇株式会社へ入社し、ダンススタジオの運営・管理やスクール会員様の入退会対応、動画編撮影、動画編集、HP編集、掲示物作成などの業務に従事している。

■職務経歴
	[bookmark: _Hlk10802930]〇〇〇〇年〇月～〇〇〇〇年〇月　　株式会社〇〇〇

	事業内容：パチンコホールの経営および管理、スペインバルレストランおよびホテルの経営、喫茶店チェーンFC加盟
資本金：〇憶円
従業員数：〇,〇〇〇名
	正社員
として勤務

	
	

	〇〇〇〇年〇月　〇〇〇〇〇〇〇店　配属
【業務内容】
接客（店舗内のご案内、遊技台のご説明、カウンター対応）
清掃（遊技台、お手洗い、ホール）
在庫管理、遊技台トラブル対応

〇〇〇〇年〇月　清掃リーダーを担当

	〇〇〇〇年〇月～現在　　〇〇〇〇〇〇〇〇〇〇〇〇〇株式会社

	事業内容：芸能プロダクション、ダンス・芸能スクール経営、TV映像制作
イベント制作、国内外アーティスト招聘
	正社員
として勤務

	
	

	〇〇〇〇年〇月　〇〇〇〇〇　〇〇〇〇〇　〇〇〇〇　〇〇〇〇校　スタジオ事業部　配属
【業務内容】
ダンススタジオの運営、管理、清掃
スクール会員様の入退会対応、動画撮影、編集、HP編集、掲示物の作成



■資格
	実用英語技能検定　準〇級
	〇〇〇〇年〇月合格

	普通自動車第一種運転免許
	〇〇〇〇年〇〇月取得



■自己PR
前職では、接客業を通じてコミュニケーションの大切さを学び、社会人として挨拶や誠実さの重要性・迅速かつ丁寧に行動することで自身のスキルアップ及び評価に繋がることを実感しました。また、同期よりも業務の確実性や吸収スピードが早いということを頂き、新しい業務を任せて頂ける機会も多かったです。
現職ではなるべく多くの方を入会へ導く為に、今まで以上にコミュニケーション能力を必要とされたので、詳しく説明ができるよう予習復習を徹底し、皆に早く追いつくよう努めました。
また、大学では、実験・分析を繰り返し、特定の物理現象にはどのような傾向があるかを見極めてきました。
学生時代に培った分析力と社会人で鍛えたコミュニケーション能力・行動力を用いて誠実で信頼される人材になりたいと考えております。

以上
〇
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