職務経歴書
〇〇〇〇年〇月〇〇日 現在　
氏名　〇〇 〇〇　
［職務概要］
〇〇〇〇大学を卒業後、株式会社〇〇〇〇〇〇〇に入社し、営業職として従事して参りました。主な仕事内容は主にマンションを中心とした住宅販売です。飛び込み営業や駅周辺での声掛けを〇日〇〇〇件程度行い、新規顧客の集客から商談、契約、引き渡しまで一貫して担当をしておりました。

［職務経歴］
■〇〇〇〇年〇月～〇〇〇〇年〇月　株式会社〇〇〇〇〇〇〇（正社員）
◇事業内容：不動産の売買、賃貸、管理、仲介
◇資本金：〇億〇〇〇万円　設立：〇〇〇〇年〇月
	期間
	職務内容

	〇〇〇〇年〇月
～
〇〇〇〇年〇月
	〇〇〇〇〇〇〇〇〇店（〇〇〇〇年〇月～〇〇月）
〇〇〇〇〇〇〇〇〇〇店（〇〇〇〇年〇月～〇月）
主に賃貸物件への飛び込み営業、駅周辺での声掛けからの新規営業を担当。
集客後は物件をご覧いただき、商談、契約、引き渡しまでを一貫して行いました。

【営業スタイル】新規〇〇〇％　※営業手法：飛び込み営業、駅周辺での声掛けの営業
【取扱商材】新築マンション
【顧客先】個人営業

◆営業実績
・〇〇〇〇年下期実績：〇棟、約〇億円　達成率〇〇〇.〇％



［資格］
・普通自動車第〇種免許（〇〇〇〇年〇月取得）

［PCスキル］
・ワード、エクセル、パワーポイント　

 [自己PR]
【対人折衝能力】
お客様の年齢に合わせて話し方、話す内容を変化させることを常に心掛けています。ご高齢の方にはゆっくりと世間話を取り入れながら、若い方にははきはきと趣味や流行の話を取り入れながら話すようにすることで、よりわかりやすく聞きやすい接客をめざしています。また、不動産の知識がない方へもわかりやすく伝わるような接客を心がけた結果、実績を残すことができました。
 
【売上向上のための自己研鑚】
売上向上のため、商品勉強や、商品知識を付け、上記の対人折衝能力と合わせて接客・販売していきました。その結果として、お客様に対し自信を持って接客できるようになり、お客様に信頼頂き、あなたからの話なら聞いてみたい、聞かせてほしいと思ってもらうことができるようになりました。

今まで営業職として成果を残すよう努力してまいりました。貴社におきましても自己研鑽を欠かさず行い、成果を残すために努力いたします。何卒、よろしくお願い申し上げます。
以上　
