職務経歴書
〇〇〇〇年〇月〇日
〇〇　〇〇
■経験した主な業務
【事務系総合職】
〇〇〇〇株式会社の下請けの会社である〇〇〇〇〇株式会社（現在の〇〇〇〇株式会社）内の戸畑事業所で、事務系総合職として配車管理や労務管理や新人・安全教育全般とスタッフのマネジメントを実施しました。
· 道路清掃グループ配属時には、配車管理とシフト管理（年間・月間）を実施。

また、車両の修繕費から月間・年間のコスト削減に努めました。
年間ベースで約〇〇〇万円のコスト削減を達成しました。

· 安全専任者として約〇〇名の従業員の熱中症対策や安全改善提案等、安全面でのサポートを実施。
自社独自の熱中症や安全対策グッズの企画や提案等を行いました。

また、週に一度の〇〇〇〇㈱主催の定例報告会では会社の代表として、自社の安全報告を
実施しました。
· また新入社員や派遣社員の方々の新人社員教育も担当しました。
	労務管理業務に関する職歴

	〇〇〇〇年〇月～〇〇〇〇年〇月
	〇〇〇〇株式会社　戸畑事業所で配車や安全・労務管理等を担当


【営業及び営業事務】
防鳥対策商品の提案営業（新規開拓〇〇〇％）
· テレアポ〇日〇〇〇件以上、飛び込み時は一日平均〇〇件以上を実行し、月間売上〇〇万～〇〇〇万円を達成。『地道にコツコツと』をモットーに足で稼ぎ、常に顧客の視点に立った提案を心掛け、顧客との間に信頼関係を築くことを大切にしました。国立病院機構や大手物流会社が主な顧客となりました。
主な顧客；〇〇〇〇㈱〇〇〇〇郵便局、〇〇〇〇〇〇〇〇医療センター等
· 提案営業がメインだった為、お客様にひと目見てわかりやすい資料作成を心がけておりました。
先輩社員やお客様から非常に見やすい資料だと好評を頂いたこともございます。
· 〇〇〇〇株式会社での経験を活かし、他営業社員のサポートを実施。素早い対応とフォローを心がけていました。大手ゼネコン等への請求依頼と請求書の手配や出張手配等を行いました。
	営業に関する職歴

	〇〇〇〇年〇月～〇〇〇〇年〇月
	株式会社〇〇〇〇　〇〇支店で営業及び営業事務に従事


【測量及び土地家屋調査士補助】
　測量部門にて建築測量を中心に担当。
· 大手ゼネコン現場や工場プラントの測量業務を行いました。
· CAD図面作成や座標データの作成などを行いました。
	測量及び土地家屋調査業務に関する職歴

	〇〇〇〇年〇月～〇〇〇〇年〇〇月
	株式会社〇〇〇〇にて主に建築測量に従事


■自己PR
これまで〇社経験しました。

業種は様々でしたが、何事にも正面からコツコツ、粘り理強く取り組んできました。

多くのことを学び経験しておりますので、どんな状況でも打破して前に進むことができると考えております。

以上
